
Emily Griffith Technical College 

Online Payment Instructions 

1. Iniciar sesión en Portal - https://my.emilygriffith.edu/ics

Haga clic en "Resumen de cuenta y pagos" en Enlaces rápidos

2. Haga clic en "Nelnet Enterprise" en la sección "Resumen de cuenta y pagos" a la izquierda

0 

3. Haga clic en "Pagar directamente desde la cuenta bancaria"
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4. Será dirigido a nuestro nuevo sistema de pago Nelnet donde completará su información

personal

5. Una vez que haya ingresado toda su información, tendrá la opción de pagar o configurar

un plan de pago.



Cuando inicie sesión en una cuenta de usuario, el usuario podrá hacer clic en realizar un pago desde 
la página de inicio.

Paso 1: Seleccione un pago
• Seleccione lo que le gustaría pagar, cargos actuales o plan de pago.

◦ Esta opción no aparecerá si el estudiante solo tiene uno de esos servicios.
◦ Si hay varios términos disponibles, una lista desplegable permitirá seleccionar el término correcto.

• Marque la(s) casilla(s) a la izquierda de los pagos que se pagarán o escriba el monto en la columna Monto del pago 
para los pagos correspondientes.Schools have the ability to set a minimum payment allowed.
• Se mostrarán hasta cinco pagos programados. Para ver más, haga clic en Mostrar todos los pagos
• Haga clic en Siguiente - Métodos de pago

Pagos ya en proceso
Si los pagos se están procesando actualmente, se mostrará un enlace de mensaje en la parte 
superior de la pantalla que proporcionará información sobre esos pagos. Este mensaje debería ser 
una alerta para evitar la publicación de pagos duplicados o para ver por qué un pago no aparece en 
la programación.
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La barra aparece cuando se ha enviado un pago en línea hasta que se haya ejecutado el proceso de 
archivo. Para los pagos programados, aparece solo cuando se recoge en el archivo hasta que el 
proceso del archivo termina de ejecutarse. Una vez que el archivo termina de ejecutarse, los pagos 
que estaban en el cronograma ya no están en la lista de pagos para elegir para los pagos en línea, y 
los pagos procesados ya no se incluyen en el saldo.

Cargos actuales
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Plan de pago

Parte autorizada (acceso limitado, no el propietario del plan)
Cuando una Parte autorizada (acceso limitado/no el propietario del plan) realiza un pago en línea, 
tendrá la opción de "Pagar el saldo completo programado" u "Otro monto" y no verá los pagos 
individuales ni un desglose de los montos vencidos. El monto pagado se aplicará primero a los saldos 
vencidos de la institución, de más antiguo a más nuevo. Una vez que se satisfaga el monto vencido, 
se aplicará al saldo programado de la institución y se pagará primero el primer pago programado.

Paso 2: Método de pago
• Selecciona tu forma de pago:

◦ Si inició sesión, elija de una cuenta almacenada en el archivo o ingrese una nueva 
cuenta.

▪ Se puede ingresar una nueva cuenta para un uso único o guardarla en el 
registro del estudiante.

◦ Si no ha iniciado sesión, ingrese una nueva cuenta.
• Monto total: Se muestra el monto que se está pagando hoy.
• Autorización: Al hacer clic en Pagar $ ahora, el estudiante acepta los términos 

enumerados.
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Si el estudiante tiene una dirección de correo electrónico válida registrada, se envía una confirmación de pago a esa 
dirección. El estudiante puede elegir que se le envíe el mismo aviso a hasta dos direcciones de correo electrónico 
adicionales.

Importante
Cuando se hace clic en el botón Pagar $ ahora, el pago se ha enviado y no se puede cambiar ni 
detener.

Paso 3: Recibo
Esta página de confirmación se puede imprimir para sus registros seleccionando Imprimir en la esquina superior 
derecha. Esta confirmación se puede ver en el Centro de notificaciones del estudiante si no está impresa ahora.
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Haga clic en Proceder a Inicio para salir de la pantalla de pago.
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Ejemplo de confirmación de pago por correo electrónico
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